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INPUTS / OUTPUTS
1. telefoonnummer gemeentehuis
2. agenda afspraken trouw
3. voorstel datum afspraak 1 + 
vragenlijst 1 mondeling
4. mondeling akkoord afspraak 1
5. naam koppel+ tel
6. kaft
7. updatet agenda afspraken trouw
8. updatet dossier (kaft met naam)
9. vragenlijst  2 mondeling

DATA / MIDDELEN
A. internet
B. website Bekaf
C. vragenlijst 1
D. vragenlijst 2
E. vragenlijst 3

 I:
O:

A B
1

GEMEENTEHUIS 
CONTACTEREN

 i: 1
O:

RECEPTIONIST 
INFORMEREN

I: 3
O: 4,5

TROUWER 
BEVRAGEN

 I: 2, C
O: 3

PARKING 
RESERVEREN

 I: 18, 21,12, 5
O: 25

DOSSIER 
AANLEGGEN

 I: 2,4,5,6
O: 8

PAPIEREN AGENDA 
AANVULLEN

 I: 17,14
O:18

EERSTE AFSPRAAK 
NOTEREN

I: 4,5
O: 7

TROUWER 
BEVRAGEN

 I: D,8
O: 9

RECEPTIONIST 
INFORMEREN

 I: 9
O: 10, 11,12

DOSSIER 
AANVULLEN

 I:10,11,12, 8
O: 13

TROUWER 
BEVRAGEN

I: 13,14
O: 15, 16

SCHEPEN 
INFORMEREN

 I: 15,16
O:17

DOSSIER 
AANVULLEN

 I: 20
O: 21

COPY PASPOORTEN 
AFGEVEN

 I: 19
O: 20

TROUWER 
BEVRAGEN

 I: 3
O: 22,26,27

RECEPTIONIST 
INFORMEREN

 I: 22
O: 23,24

TROUW BETALEN

 I: 26,27
O: 28

RECEPTIERUIMTE 
RESERVEREN

 I: 29, 5, 18
O: 30

CATERING 
RESERVEREN

 I: 5, 18, 24
O: 31

TIJDSTIP EERSTE 
AFSPRAAK

AGENDA 
AANVULLEN

 I: 18, 32
O: 33

20STE VAN DE 
MAAND

TIJDSTIP TWEEDE
AFSPRAAK

10. info getuigen (naam – rijksreg)
11. datumvoorstel
12. aantal wagens parking
13. updatet dossier (getuigen,parking) 
14. papieren agenda schepen
15. mondeling akkoord datum
16. voorstel uur
17. mondeling akkoord uur trouw
18. updatet agenda schepen
19.  paspoorten
20. copy paspoorten (trouwer en getuigen)

21. updatet dossier (paspoorten)
22. vragenlijst 3 mondeling
23 receptie ja/nee
24. atl catering + soort
25. mail concierge ivm parking
26. rekeningnummer gemeente
27. kosten trouw
28. bewijs betaling
29. agenda receptie
30. updatet agenda receptie
31. mail aan cateringbedrijf
32. digitale agenda schepen
33. geupdate digitale agenda schepen


